 

REGULAMENTUL DE FUNCŢIONARE A DEPARTAMENTULUI DE ÎNVĂŢĂMÂNT CU FRECVENTĂ REDUSĂ
 

CAPITOLUL I. DISPOZIŢII GENERALE
 

Art. 1
Învăţământul cu frecvenţă redusă este o forma flexibile de învăţământ superior prin care se asigură posibilitatea de formare iniţială, de perfecţionare sau de conversie profesională. Universitatea Maritima din Constanta dispune de resurse umane, de bază materială şi logistică performantă, capabile să susţină aceasta forme de învăţământ, în conformitate cu standardele de calitate în vigoare.
Învăţământul cu frecvenţă redusă (IFR) cuprinde programe de pregătire ale căror componente dominante sunt: perioade compacte de instruire, întâlniri periodice cu studenţii pentru desfăşurarea activităţilor obligatorii prevăzute în planurile de învăţământ (seminarii, laboratoare, lucrări practice, proiecte, practică de specialitate), precum şi folosirea unor activităţi specifice învăţământului la distanţă.
 

Art. 2
Programele universitare de învăţământ cu frecvenţă redusă asigură calificări superioare universitare, finalizate prin examene de licenţă sau de diplomă corespunzătoare formei de învăţământ superior de lungă durată;
 

Art. 3
Învăţământul cu Frecvenţă Redusă s-a înfiinţat prin decizia Senatului Universităţii din 11 iunie 2004. 
 

CAPITOLUL II. ORGANIZAREA PROGRAMELOR DE STUDII IFR
 

Art. 4
În Universitatea Maritima din Constanta se organizează formele de învăţământ cu frecvenţa redusă (IFR) în conformitate cu Legea învăţământului nr. 84/1995, republicată cu modificările ulterioare şi cu Hotărârea Guvernului României nr.1011/08.10.2001. Programele de studii IFR se derulează numai în specializări universitare acreditate, conform legii.
 

Art. 5
Managementul programelor de studii în sistemul Învăţământului cu frecvenţă redusă este asigurat de către Departamentul IFR şi decanatele facultăţilor, în baza standardelor naţionale de calitate elaborate de Agenţia Română de Asigurarea Calităţii în Învăţământul Superior (ARACIS) (HG. 1418/2006).
 

Art. 6
Departamentul IFR este un departament instituţional, coordonat de Senatul Universităţii Maritime din Constanta
Departamentul IFR are următoarele atribuţii:
· sprijină facultăţile în organizarea concursului de admitere şi promovează forma de învăţământ IFR prin mass-media etc.
· elaborează şi implementează programul de management al calităţii în IFR;
· asigură instruirea continuă a titularilor de disciplină, tutorilor şi a personalului administrativ implicat în gestionarea acitvităţilor IFR;
· împreună cu facultăţile, elaborează rapoartele de autoevaluare în vederea obţinerii acreditării specializărilor IFR;
· în baza propunerilor facultăţilor, întocmeşte statele de funcţii adecvate programelor de studii IFR, pe care le supune spre aprobare Senatului Universităţtii;
· asigură funcţionarea platformei electronice de Invatamant virtual şi distribuirea suportului de curs;
· colaborează cu alte departamente IFR din ţară sau străinătate pentru modernizarea metodologiilor specifice IFR;
· pune la dispoziţia studenţilor o bază materială adecvată: spaţii administrative, spaţii de învăţământ, simulatoare, laboratoare, reţele de calculatoare cu acces la internet, biblioteci etc.
 

Art. 7
Facultatea, prin structurile sale de decizie şi administrative, are următoarele atribuţii:
· organizează concursul de admitere la IFR, în baza criteriilor generale de admitere stabilite de MECTS şi a criteriilor specifice de admitere stabilite de Senatul Universitatii maritime din Constanta
· elaborează planurile de învăţământ ale programelor de studii IFR, similare cu programele din învăţământul de zi, aplicând sistemul de credite transferabile (ECTS);
· gestionează activităţile didactice IFR potrivit prevederilor REGULAMENTUL

· de organizare a activităţii didactice pe baza sistemului de credite

· transferabile (ECTS) în Universitatea Maritimă din Constanţa 
· desemnează cadrele didactice titulare de disciplină, tutorii şi responsabilii activităţilor aplicative;
· asigură resursele educaţionale pe suporturi multiple de studiu (cărţi, CD-uri,  site WEB etc);
· răspunde de elaborarea suportului de curs în format tipărit şi electronic;
· gestionează contractele de şcolarizare şi contractele anuale de studii, încheiate cu studenţii IFR la începutul fiecărui an universitar;
· pune la dispoziţia studenţilor o bază materială adecvată: spaţii administrative, spaţii de învăţământ, spaţii pentru sistemul tutorial, laboratoare, reţele de calculatoare cu acces la internet, biblioteci etc;
· asigură consilierea şi orientarea profesională a studenţilor.
 

 

Art. 8
În conformitate cu prevederile art.146, din legea nr. 84/1995, republicată cu modificările şi completările ulterioare, precum şi cu prevederile H.G. 1011/08.10.2001, Departamentul IFR este condus de Consiliul Departamentului din care fac parte: rectorul universităţii, prorectorul cu activitatea didactică, directorul Departamentului IFR, decanii facultăţilor cu studenţi la IFR şi directorii de programe de studii IFR. Consiliul Departamentului are un secretar, numit de directorul Departamentului IFR şi validat de membrii consiliului.
Consiliul Departamentului IFR este validat de Senatului Universităţii, subordonându-se acestuia.
 

Art. 9
Directorul Departamentului IFR trebuie să aibă funcţia didactică de conferenţiar sau profesor universitar. El este numit de Rectorul Universităţii şi validat de Senatul Universităţii.
Directorul Departamentului IFR asigură conducerea operativă a departamentului. El propune spre aprobare Consiliului Departamentului şi Senatului Universităţii structura serviciilor specifice şi organigrama.
 

Art. 10
Departamentul IFR are o structură organizatorică proprie, conform organigramei stabilite de Consiliul Departamentului şi aprobata de Senatul Universităţii.
 

Art. 11
În funcţie de solicitări şi de baza materială disponibilă, forma de învăţământ IFR poate fi organizata şi în alte centre decat centrul Universitatii maritime din Constanta Centrele teritoriale IFR se înfiinţează prin hotărâre a Senatului Universităţii, funcţionarea lor fiind reglementată prin contract/convenţie de colaborare încheiată între Universitate şi instituţia gazdă din teritoriu. Activitatea organizatorică şi administrativă în centrele teritoriale este coordonată de Departamentul IFR, în timp ce gestionarea procesului didactic este asigurată de facultăţi.
 

Art. 12
Fiecare program de studii (specializare) IFR este coordonat de un director de program de studii IFR, numit de conducerea facultăţii din care face parte şi validat de Consiliul Departamentului IFR.
 

CAPITOLUL III. ACTIVITATEA DIDACTICĂ 
Art. 13
Înscrierea şi selecţia candidaţilor pentru programele de studiu IFR se realizează după metodologia de admitere aprobată de Senatul Universităţii, conform reglementărilor Ministerului Educaţiei, Cercetării  Tineretului si Sportului. Candidaţii declaraţi admişi la IFR au obligaţia să încheie cu facultăţile un contract de şcolarizare, valabil pentru întreg programul curricular. Pentru fiecare din anii următori vor încheia un contract anual de studii.
 

Art. 14
Durata studiilor în învăţământul universitar de licenţă IFR este egală cu durata studiilor de la învăţământul de zi, de la aceeaşi specializare.
 

Art. 15
        Programele de studii IFR se organizează pe baza planurilor de învăţământ aprobate pentru aceleaşi specializări în învăţământul de zi, diplomele obţinute la absolvire fiind echivalente cu cele de la învăţământul de zi. Planurile de învăţământ IFR poartă viza decanului facultăţii, a directorului Departamentului IFR şi se aprobă de către rectorul Universităţii. La IFR se aplică sistemul de credite transferabile similar cu învăţământul de zi.
 

Art. 16
        Toate activităţile didactice IFR sunt organizate şi gestionate la nivelul catedrelor şi facultăţilor. Planificarea activităţilor didactice se face de către directorul de program de studii IFR cu acordul conducerii facultăţii.
 

Art. 17
Statele de funcţii se elaborează în facultăţile care administrează programele de studii IFR. Acestea sunt aprobate de conducerea facultăţii şi validate de Consiliul Profesoral. Statele de funcţii, elaborate separat pe cele două forme de învăţământ, sunt depuse la Departamentul IFR, care le transmite Rectoratului şi Senatului Universităţii.
 

Art. 18
Personalul care asigură desfăşurarea procesului de învăţământ la IFR este format din cadre didactice calificate ale Universităţii şi profesori asociaţi/cercetători ştiinţifici de la alte centre universitare sau din institute de cercetare, licee.
Desemnarea cadrelor didactice (titulari de disciplină, tutori, personal pentru activităţi aplicative IFR) se aprobă de către Consiliul Profesoral al Facultăţii, la propunerea şefilor de catedră şi a conducerii facultăţilor.
 

Art. 19
Titularii de disciplină elaborează programa analitică şi calendarul disciplinei. Împreună cu tutorii, asigură evaluarea periodică şi finală a studenţilor. Tutorii desfăşoară activităţi de consiliere si îndrumare grup de studenţi înscrişi într-un program de studiu IFR..
 

Art. 20
Pentru desfăşurarea procesului de învăţământ, titularul de disciplină va realiza materiale didactice conform standardelor ARACIS (suport de curs, caiete de lucrări aplicative, programe, teste de evaluare etc). Garantarea calitativă a conţinutului materialelor didactice este în responsabilitatea titularului de disciplină.
 

Art. 21
        Toate materialele didactice IFR se multiplică/editează în cadrul tipografiei/editurii Universităţii şi în alte tipografii/edituri locale sau centrale. Înainte de a fi tipărit, cursul se supune analizei şi aprobării catedrei de specialitate şi Consiliului Profesoral al Facultăţii. Suportul de curs, în format tipărit, se distribuie obligatoriu în contul taxei de studiu. 

 

Art. 22
Evidenţa activităţii studenţilor (cataloage, centralizatoare, registre matricole, situaţii statistice etc.) se ţine la secretariatul  Departamentului IFR.
 

Art. 23
Diplomele şi certificatele de studii sunt elaborate de Rectoratul Universităţii, în conformitate cu regulamentul actelor de studii.
 

CAPITOLUL IV. ACTIVITATEA FINANCIARĂ
 

Art. 24
Veniturile obţinute din taxele de studii pentru forma IFR se utilizează integral de către Universitate, în conformitate cu prevederile legale, fără vărsăminte la bugetul de stat şi fără afectarea alocaţiilor de la bugetul de stat. Veniturile realizate şi neutilizate la finele anului se reportează cu aceeaşi destinaţie pentru anul următor.
 

Art. 25
Resursele financiare din taxele de studii sunt colectate de compartimentul financiar-contabil al Universităţii şi gestionate de către Universitate , conform bugetului de venituri şi cheltuieli aprobat de Senatul Universităţii.
 

Art. 26
Taxele de studii şi alte tipuri de taxe (recuperări laboratoare, restanţe, penalităţi etc.) sunt propuse anual de Consiliile Profesorale ale facultăţilor şi aprobate de Senatul Universităţii.
  

Art. 27
Salarizarea cadrelor didactice se face conform legii, cu respectarea normativelor şi a standardelor în vigoare pentru IFR. Activităţile didactice se plătesc pe baza statelor de funcţii elaborate de facultăţi şi aprobate de Senatul Universităţii.
 

Art. 28
Cuantumul indemnizaţiei pentru directorul Departamentului IFR se stabileşte în baza legii, prin Hotărârea Biroului de Senat, la propunerea Rectorului.
 

CAPITOLUL V. DISPOZIŢII FINALE
 

Art. 29
Organizarea programelor de studii IFR se poate face şi prin asociere cu alte universităţi din ţară şi străinătate, în condiţiile legii.
 

Art. 30
Orice modificare a prezentului Regulament intern de funcţionare se va face la propunerea Consiliului Departamentului IFR, cu aprobarea Senatului Universităţii Maritime din Constanta.
 

Art. 31
Prezentul Regulament intern de funcţionare a fost aprobat de Senatul Universităţii în şedinţa sa din data de 11.01.2010.
 

 

                                                                                                                                                  

  

 

